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壹、系統首頁與登入方式  (回目錄) 

可透過網址 https://cportal.nchu.edu.tw/或從學校首頁重要連結選單進入系統。

 

圖 1 校首頁登入口連結位置 

 

系統提供雙語介面(中文與英文)，使用者可依自身需求切換系統語言，下方有登

入按鈕、公告事項以及使用說明等。 

 

圖 2 登入口首頁 

  

https://cportal.nchu.edu.tw/
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點選登入導向至登入表單 

 

圖 3 首頁登入連結 

 

請輸入學校提供之帳號密碼，輸入完畢後點選「登入」 

 

圖 4 登入表單 
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若出現以下畫面代表登入成功，為確保您的資料安全，請記得於使用結束時登出 

 

圖 5 登入成功畫面 
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貳、登入後首頁 (回目錄) 

帳號首頁左側區塊為功能選單，使用者可選取欲使用的功能進行操作，右側為系

統連結，可快速導向至其它系統，登入後會根據使用者所屬群組顯示功能選單內

容，在側邊選單內容如下: 

• 使用者帳號，登入 IP 及時間 

• 密碼管理 功能 

• 功能選單：我的最愛、常用、各系統入口 

• 登出 

 

圖 6 帳號首頁 
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參、密碼管理 (回目錄) 

在側邊選單列點選密碼管理，展開功能清單 

 
圖 7 密碼管理功能清單 

一、查詢密碼規則 

查詢密碼規則可瀏覽目前系統規定的密碼制定規則，請注意修改密碼時必須

要符合這些原則 
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圖 8 查詢密碼規則 

二、密碼變更歷程 

密碼變更歷程可查詢使用者變更密碼的日期紀錄 

 

圖 9 密碼變更歷程 

  



  9  

 

三、密碼變更作業 

使用者可自行修改密碼，請注意是否符合當前密碼規則 

 

圖 10 密碼變更畫面 
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若新密碼符合密碼規則，密碼要求下方的規則文字會變為綠色，此時可以點

選送出完成密碼變更作業 

 

圖 11 新密碼符合規則提示 
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肆、設定我的最愛 (回目錄) 

為方便使用者操作，系統可設定我的最愛清單，將常用的系統連結加入清單便可

快速存取 

 

圖 12 設定我的最愛選單 

點選「設定我的最愛」後，會出現以下畫面，可依據自身需求將可選項目加入左

側清單(可選項目會因帳號權限而有所不同) 

 
圖 13 設定我的最愛項目 
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已加入的項目會顯示在帳號首頁的「我的最愛」區塊 

 

圖 14 我的最愛 
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伍、重設密碼 (回目錄) 

1.若使用者忘記密碼，可從登入表單的忘記密碼連結修改密碼 

 

圖 15 忘記密碼連結 

2.請輸入正確的驗證資料 

 

圖 16 輸入驗證資料 
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3.資料驗證完畢後，請選擇要接收修改連結的 email 

 

圖 17 選擇 email 

 假如系統沒有顯示信箱或想要新增收件信箱，請參信箱來源設定。 

 

4.點選發送 email，前往信箱接收重設密碼連結，請於 30 分鐘內完成新密碼修改 

 

圖 18 接收重設密碼連結 

  

5.點選超連結進行密碼設定,新密碼須符合密碼要求，設定完畢後點選送出即可 

 

圖 19 修改密碼表單 
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陸、密碼到期 (回目錄)  

1. 首次登入系統將直接進入變更密碼畫面，請設定新密碼。 

 

圖 20 首次登入須變更密碼 

  請確保新密碼符合密碼要求，修改完畢請重新登入。 

 
圖 21 首次登入變更密碼表單 
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2. 密碼期限為 180 天，到期前 7天會開始出現警訊，請點選「變更密碼」以變更

個人密碼，或是「CONTINUE」繼續進入 Portal(下次仍會繼續提醒.直到密碼

變更)。 

 
圖 22 密碼到期前提示 
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3. 若密碼已過期，建議直接點選「前往變更密碼」以變更個人密碼(避免系統一直

跳出警示訊息,直到變更密碼為止) 

 

圖 23 密碼到期 
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柒、信箱來源設定 (回目錄) 

教職員: 

進入「線上差勤」登入帳密之後 

1. 點選選單下方的「個人資料」 

2. 在畫面中有一項目「校外 Email」,點選後方的「修改」 

3. 將游標停在該項目輸入處.填入您的完整信箱，例如：user01@gmail.com, 

4. 輸入完畢點選「送出」 即可， 

 
圖 24 忘記密碼驗證信的信箱來源設定處(教職員) 

學生「校外信箱」: 

進入「教務資訊系統」並修改 E-MAIL 信箱 
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圖 25 忘記密碼驗證信的信箱來源設定處(學生) 

 


